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1. INTRODUCCION

1.1. Objetivo General

El presente documento tiene como finalidad guiar a los organismos de transito en la forma
como deben realizar el cargue de archivos de migracion por el portal HQ-RUNT, para el
procesamiento de la informacién de los archivos de RNA (Registro Nacional de Automotores)
y de RNC (Registro Nacional de Conductores).

1.2. Alcance

Este documento incluye el paso a paso para realizar el proceso de cargue de informacién de
los registros nacional automotor y nacional de conductores. Tenga presente que después del
proceso exitoso de cargue, se ejecutara la validacion de los criterios normales de migracion y
se les enviara el respectivo boletin de migracién, segun el esquema tradicional.
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2. FORMATO DE NOMBRE PARA ARCHIVOS RNC - RNA Y
ADICIONALES

Antes de ejecutar el proceso de cargue por el portal, es necesario que se asegure que los
archivos cumplen con las siguientes condiciones técnicas:

Los archivos enviados para el procesamiento de la informacion de RNA (Registro Nacional de
Automotores) y de RNC (Registro Nacional de Conductores), deben crearse en archivos de
texto con extensioén .dat y deben ser firmados digitalmente.

2.1 Archivos RNC

El formato de nombre que se debe utilizar para enviar cada uno de los archivos firmados
digitalmente y que reportan informacién de RNC es el siguiente:

Para Licencias:
divipomlice.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mlice.dat.p7z

Para Residencias:
divipomresi.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mresi.dat.p7z

Para Restricciones:
divipomresl.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mresl.dat.p7z

Para Personas:
divipompers.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mpers.dat.p7z

Notas:
(1) Para reportar informacion de RNC minimo se debe enviar los archivos de Licencias,
Personas y Residencias; de lo contrario el envio sera rechazado.

(2) Si los archivos no vienen con el nombre correcto el sistema rechazara la informacion. Esta
validacion es posterior a la aceptacion del archivo.
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2.2

Archivos RNA

El formato de nombre que se debe utilizar para enviar cada uno de los archivos firmados
digitalmente y que reportan informacién de RNA es el siguiente:

Notas:

(1)

2.3

Para Vehiculos:
divipomvehi.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mvehi.dat.p7z

Para Propietarios:
divipomprop.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mprop.dat.p7z

Para Tramites:
divipomtrve.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mtrve.dat.p7z
Para Medidas Cautelares:
divipomcaut.dat.p7z
Ejemplo:
15441000mcaut.dat.p7z

Para reportar informacién de RNA minimo se debe enviar los archivos de Vehiculos,
Propietarios y Tramites; de lo contrario el envio sera rechazado.

Informacién Adicional

El formato de nombre que se debe utilizar para enviar cada uno de los archivos firmados
digitalmente y que reportan informacion Adicional es la siguiente:

Para Medidas Cautelares:
diviporuntmedi.dat.p7z
Ejemplo:
15441000runtmedi.dat.p7z

Para Prendas:
diviporuntpren.dat.p7z
Ejemplo:
15441000runtpren.dat.p7z
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Para Vehiculos:
diviporuntvehi.dat.p7z
Ejemplo:
15441000RUNTVEHI.dat.p7z

Para Radicaciones de Cuenta
divipoRUNTRADI.dat.p7z
Ejemplo:
15441000RUNTRADI.dat.p7z

& C: 1544 1000-XXXXX-XXXXX (MCPAL) o ]
frchivo  Edicion YWer  Eawvoritos  Herramientas  A&yuda .',"
Cireccidn (L) C:115441000- KR KKK - R X m®E (MCPAL) j Ir
Q Atrds v ) - ‘ET ) Blisqueda arpetas i ®

\._.-J'I 1 7’ b = P

| Mombre = I Tamaﬁu:ul Tipo |
@1 544 1000-mcaut,dat.p?z 96 KB Archivos firmados digikalmente
@1 S441000-mprop.dat.p?z 177 KB Archivos firmados digitalmente
@1 S441000-mirve,dat,.pFz 116 KB  Archivos firmados digitalmente
@1 S441000-rvehi,dat.p7z 229KE  Archivos firmados digikalmente
4| | 0

Después de tener cada uno de los archivos firmados digitalmente, se deben comprimir en un
solo archivo con extension .zip con un compresor como el winzip o winrar.
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¥=Nombre de archivo ¥ parametros 2] x|
Copia de zeguridad I Fecha y hora I Comentario
General | Axvanzado I O pciones I Ficheros
MNaombre del archivo Examinar... |
158441000-1-05102010.zip j
fodo de actualizacian
Perfiles... | I.-'l'-.ﬁau:lir y reemplazar j
Faormato de archivao — Opciones de compresian
i~ BAR [ Eliminar ficheros traz la compresisn
v Z ] [ Crear un archiva autoestraible
[T Grear un archivo sdlida
Métoda de compresidn I™ | Afadinerficacitn de Autenticidad
IN':'”T'*3| j [T sfiadic Begistre de Fecuperacin

Berif e ealiaes [T Werificar ficheros comprimidos

I j ™| Bloguear ellarchiva

Aceptar I Cancelar Ayuda

El nombre del archivo comprimido debe tener el siguiente formato:
Divipo-tipo de registro-fecha.zip donde:
« Divipo = Cédigo de la Divipol

e Tipo de Registro =1 para RNA y 2 para RNC
* Fecha = Formato numérico DD-MM-AAAA
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& C 15441000-XXXXE-XXXXX (MCPAL) -0 x|
archivo  Edicidn  Mer  Faworitos  Herramientas  Ayuda .1.’
Cireccidn | LS OO0 - - s (MCPALY j Ir
G Akras \‘_J lj]h | P Blisqueda i Carpetas = 3
| Mombre = | Tamario | Tipo |
@1 S441000-mcaut,dat.p?z 96 KE  Archivos firmados digitalmente
@1 S441000-mprop.dat,p7z 177 KB Archivos firmados digitalmente
@1 S441000-mkrve.dat.p?z 116 KE Archivos firmados digitalmente
@1 S441000-myvehi.dat.p?z Z29 KB Archivos firmados digitalmente
31544IDDD-I-DEIDZDID.zip
< | *
4 objetos 616 KB | 4 Miequipo y

A continuacion se debe firmar digitalmente el archivo comprimido con extension .zip

El archivo quedara de la siguiente forma:
Divipo-tipo de registro-fecha.zip.p7z

Ejemplo:
15441000-1-05102010.zip.p7z
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3. CARGUE DE ARCHIVOS POR HQ-RUNT

Antes de realizar este proceso Recuerde:

El archivo comprimido en extensién .zip no debe superar los 2Mb de tamafio, ya que el
sistema no permite el cargue de archivos de mayor tamafio.

Solo se permite cargar 2 archivos diarios: un archivo por tipo de registro (Uno de RNA y
Uno de RNC).

Los archivos deben cumplir con el formato de nombre descrito anteriormente, de lo
contrario seran rechazados por MIGRACION.

Las firmas digitales deben contar con minimo 3 dias hébiles de vigencia, es decir no
deben vencer dentro de los siguientes 3 dias habiles del cargue del archivo; de lo
contrario seran rechazados por MIGRACION.

Solo se debe enviar un archivo por cada tipo (Ejemplo: para RNA, 1 Archivo de Vehiculos,
1 archivo de propietarios y 1 archivo de tramites); si se envia mas de un archivo por cada

tipo, el cargue sera rechazado por MIGRACION.

Paso 1

En primera instancia ingrese a la pagina web del RUNT www.runt.com.co; para esto abra el
internet Explorer y digite la pagina anteriormente mencionada en el campo destinado para tal

fin.

Paso 2

Para ingresar a la opcion de cargue del archivo de migracion, el usuario debe autenticarse en

el sistema con su nombre de usuario y contrasenfa.

RUONIT

Registro Linica MNacional de Transito

Autenticacion

Usuario:

I Contrazefia:

Paso 3

El usuario ingresa a la funcionalidad de registro de archivos de migracién desde la opcién del
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menu --> Incorporar Autorizaciones/Certificaciones

Bienvenide: Pedro Pérez
Entidad: STRIA DE TTOyTTE MMMMY
Seder STRIA DE TTOWTTE HEREE

Paso 4

El sistema despliega la siguiente pantalla en donde el usuario debe seleccionar la opcion
Cargues / Cargue de archivos de migracion.

Il._i Cargar Archivo de Migracion

Incorporar Tipo de Regiztro
Autorizaciones/Certificacione: -
""""""""""""""" -RNA v
Cargues
Cargue de Informacién _
Registrar

precezamisnto de

Anular range de
zuztratez

Huella

Paso 5

El usuario selecciona el tipo de archivo (RNA 6 RNC) de la lista desplegable; a continuacion
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FRegietroUinicoNacional de Trénaits

100

anos

||

debe buscar y seleccionar el archivo que se desea enviar:

r';:nﬂi.l_'gdr Archivo de Migracion - Windows Internet Explorer
A

Elegir archivo

V‘E‘r x| “.--"—. Search

= & Bk E

Buscar er: [ 1) 15441 000-K K3 X5- KRR KN (MCPAL)

G- 8 = > ik Paging » {0 Hen

@ @1 S441000-mcaut.dat.p7z 96 KB Archivos firmados digitalmente
- @1 S441000-mprap,dat.pFz 177 KB Archivos firmados digitalmente
D?:;:v:lztsns (?1 S441000-mtrve.dat.p7z LI6KE  Archivos firmados digitalmente

@1 S441000-mvehi.dat.p7z 229KE  Archivos firmados digitalmente

!15441|JDD—1—|351|32|J1D.zwp

Escritorio

fa)

Iis documentas

Mis sitios dered  Mombre: | 15441000-1-05102010.zip.p7z =l ml
T.ipu ITodosIDs archivos [*.7] ._l ﬂl

7 |

Anular rango de

sustrates
Registro de Informacion
Registrar Perzona zin
L S

Paso 6

Una vez se elige el archivo y se oprime el botén de Abrir,

ingresado los datos marcados como obligatorios.

UR

Registro Unico nal de Transito

el sistema valida que se hayan

Ment

Inscribir

"'i Cargar Archivo de Migracion

Incorporar

Autorizaciones/Certificaciones Tioo de Registro

X Limpiar todo

Regiztrar
procezamiente de

15441000-1-05102010 zip.p7z
Heche

Limpiar

Anular rango de
sustratos

Seleccion de Archivo

Paso 7
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Finalmente, el usuario debe dar clic en el botéon Guardar.

A oprimir el boton de Guardar:

- El sistema consulta la parametrizaciéon del tipo de archivo de migracion seleccionado y
verifica que el nombre del archivo sea correcto.

- El sistema valida la firma digital del archivo, mediante las funciones proporcionadas
por CerticAmaras se verifica que:

» El archivo esté firmado

« Lafirma del archivo no haya sido revocada

 En los datos del firmante se encuentra la identificacion, la cual debe
coincidir con la identificacién del usuario que esta autenticado en el sistema

* Los valores de verificacion del contenido del archivo coincidan con el
archivo.

* El sistema examina el contenido del archivo para detectar si se trata de un
archivo comprimido. Si el archivo no esta comprimido generara un mensaje
para el usuario.

Si el archivo cargado cumple con los pardmetros definidos el sistema despliega un mensaje al
usuario indicando que el archivo <<Nombre del archivo>> fue registrado correctamente.

Z Cargar Archivo de Migracién - Windows Internet Explorer ‘:"E‘E‘

@\- 5~ &) httpsfha.runt.com.cojruntcarguearchivos/cargus _archivo_migracion.jsf ol 4] [ ] [ |2~

Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herramierkas  Ayuda

. — T . . »
e v I{gcmav Archive de Migracién I ‘ Zp v B] e - rEsans - () Hemamisntas «

Mensaje de Informacion

La carga del archive de migracisn fug extosa, €l resultado del procesamiento se nviara al correo slectrénico registrado para la autoridad

Tipe de Registro

[£3

Listo & Internet H100% -

En caso contrario arrojard un mensaje de error como los siguientes:
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Mensaje de Error: El archivo no esta firmado o laf irmano es valida

& Cargar Archivo de Migracidn - Windows Internet Explorer.

Oc

| & hitpsitha k. com cofrunticarquearchivos/caraue_archiva_migracian.isf 3 [#1] [ ] [cive search [[2]-
Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda
— = . »
o I@@rgav Archivo de Migracidn [ ‘ M- B) @ - rPagna - () Heramientas «
-
"'i Cargar Archivo de Migracion
Mensaje de Error
Incorporar [Elarchive cargade no se encuentra firmado digitaimente o la firma digital ne es valida
Autorizaciones/Certificaciones
,
stro
egistrar
procesamiento de
]
(&) & Internet F00% T
=

Mensaje de Error: se superd el nimero de cargas diarias

(= Cargar Archivo de Migracidn - Windows Internet Explorer

@7’—' | 2] hetprjiha runt.com. cofruntfcarguearchivos/cargue_archivo_migracion.jsf 2 [#][ x| [iive soarch

Archivo Edicidn Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

e & l@cargay Archiva de Migracién [ ‘ Pp v B @ v [ Pagina - Hermamientas -
~

"i Cargar Archivo de Migracion
Mensaje de Error
[Se han superado el nimerc de cargas para el archivo de migracion para el dia 051 0/2010
Certificaciones
Ml Seleccion de Archivo
tro
)
Listo & Internet H1o0% T

100

anos

||
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Mensaje de Error: El archivo no esta comprimido como zip.

Cargar Archivo de Migracion - Windows Internet Explorer.

Go

Archivo  Edicin  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

- \g, http:/fhg.runt com.cofrunticarguearchivos/cargue_archivo_migracian, jsf

W ‘gcargar Archiva de Migracin | ‘ G- 8 d=h v |fPagina v { Herramientas =
A
Ment d Cargar Archivo de Migracién
0 o] S ———
Consulta Informacion _____
Incorporar [El archivo cargado no esta comprimido o na tiene sxtension ZIP
Autol i
Cargue de Informacion )
Tipo de Registro =
Registrar f——— |
S |RNA »
archivos de migracién.
Cargues de archivos o Seleccionar
demmgmcon
Anular range de
BRSNS, e
Registro de Informacion
Registrar Persona sin
s
Redicar/Entregar
L L U
S— [ — 1
AUDEEANGEN, s
Mi Usuario [
Cerrar Se: P
L L
-]

Listo & Internet 100 -

Mensaje de Error: El archivo que se intenta subir supera el tamafio maximo de 2Mb.

ndows Internet Explorer

@_E; ~ | 2] httpiifha.runt.com.cofrunt/cargus archivas/cargue_archiva_migracion. isf

Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

i bt | @ cargar Archive de Migratitn | |

-~
Consulta Informacién
"""""""""""" e
Ingorparar
Autorizaciones/Certificacione:  Tip ge Regstro
Cargues. . RNC &
Caguatenfomacion:
Reghatrar _
procesamiento de
archives de migracion 00 -R KK - KRR (MCPALY ot
Cargues de archives =
demigracion
Anular rango de
sustratos <
. Shis on
Registrar Persona sin
~
Descargando imagen http:/fha. runt.com.cofruntiadi 3 2 1-SNAPSHOTorgfrichFaces/renderkitfhtmlfimages/fico_clear. gif.jsf. . & Internet #100% -
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Recuerde que, aunque el cargue sea exitoso, posteriormente se ejecutard el proceso de
validacion de los criterios de migracion y el resultado del respectivo procesamiento se enviara
con el respectivo boletin al correo electrénico registrado

FIN
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4. APROBACIONES

Cesar Godoy 07-Octubre-10
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