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1. INTRODUCCIÓN  
 

1.1. Propósito del documento 
 
El objetivo principal de este documento es proveer una guía detallada a los usuarios de 
cómo proceder cuando necesiten utilizar el lector bidimensional en documentos 
externos al aplicativo HQ-RUNT. 
 

1.2. Alcance 
 
Este documento incluye el paso a paso para realizar la lectura de código de Barras a 
través del lector bidimensional, para leer documentos externos al aplicativo  HQ-RUNT  
(Word, Excel, Wordpad, etc.) y como se debe volver a Activar el lector bidimensional en 
el aplicativo HQ-RUNT 
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2. PROCEDIMIENTOS 
 

2.1. Lectura de código de Barras a través del lecto r bidimensional para leer 
documentos externos al HQ-RUNT  (Word, Excel, Wordp ad, etc) 

 
El lector de Código de barras es utilizado en los procesos de inscripción del RUNT por 
defecto, se encuentra configurado para realizar la lectura de los códigos de barras de 
las cedulas a través de la aplicación HQ-RUNT, para poder hacer uso del mismo en la 
lectura del código de barras a través de Word , Wordpad entre otros, es necesario 
realizar las siguientes actividades: 
 
 
Paso 1.  
 
Coloque la pistola al frente del código de barras presentado a continuación y oprima el 
botón de lectura, esto activara la posibilidad de que la cedula sea leída en un archivo 
de Word o Wordpad 
 
El lector bidimensional se debe  desactivar  con el código de barras del manual  el cual 
se muestra a continuación ampliado al 150% 
 
 

 
 
Paso 2.  
 
Coloque  al frente del lector bidimensional  el anterior código de barras y oprimir el 
botón de lectura  
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Paso 3.  
Espere que el lector bidimensional suene y ya puede ponerlo a leer otros documentos  
 
 
Paso 4.  
Abra un archivo de Word o Wordpad y realice la lectura del código de barras de la 
cedula. 
 
Confirme que la información recuperada en la lectura de la cedula coincida con la 
información  registrada en la misma y con la información de la persona que está 
solicitando la eliminación del registro. 
 
Recuerde que si desea volverlo activar al aplicativo HQ-RUNT debe volverlo activar  
 
FIN 
 

2.2. Activar el lector bidimensional en el aplicati vo HQ-RUNT 

 
Paso 1.  
 
Coloque la pistola al frente del código de barras presentado a continuación y oprima el 
botón de lectura, esto activara la posibilidad de que la cedula sea leída por medio de la 
aplicación HQ-RUNT. 
 

 
 
Paso 2.  
 
Ingrese a la aplicación HQ-RUNT y realice la inscripción de una persona haciendo uso 
de la pistola, de esta forma podrá garantizar que la activación de la misma fue 
realizada de forma exitosa. 
 
FIN 
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3. APROBACIONES 
 

Nombre Firma Comentarios Fecha 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


