Concesion RUNT S.A.
Proyecto RUNT

Instructivo de Actualizacion de Tarifas
Version 0.1

16 paginas



CONTROL DE VERSIONES

Version Fecha Elaborado/ Revisado Por Fecha ultima Numero Comentario
Actualizacion Modificado Por revision total de
paginas
0.1 17/12/2010 Carol Beltran Cesar Godoy 20/12/2010 16 version inicial del
documento

©Concesion RUNT S.A. GO PCO075 01 Instructivo de actualizacion de tarifas
20/12/2010 Pagina 2 de 16

| Confidencial




&

Elaborado por:
Carol Beltran

Instructivo de actualizacion de

=HLUN T tarifas Aprobado por:
= Onico Necional de Tréneito Cesar Godoy
Gerente de Operaciones

CONTENIDO Pag.
CONCESION RUNT S.A. ..ottt et ettt e e st e e ee e e 1
PROYECTO RUNT Lo e et e e e e e e e e e e et e e et e e e e e ean e eean 1
1. INTRODUGCCION .....ooviiiiieceee ettt ettt are e 4

1.1. Proposito del dOCUMENTO.......ciiiiiiiiiiiiiiiiies ceiree e e e e 4

1.2, AICANCE ...ciii e e 4
2. PROCEDIMIENTOS . ... ittt e e e et e e e eaa e e eeae 5

2.1.  Administrar Valores Tramite OT ......ccccceeiiiiies ceviiiiiiiie e, 5

2.2. Solicitar Liquidacion de CUPL por ajuste de Tarifas  .......cccceveennn. 11
3. APROBACIONES ...t e e e e 16

©Concesion RUNT S.A.

GO PCO075 01 Instructivo de actualizacién de tarifas

20/12/2010

Péagina 3 de 16

| Confidencial




g
UNT

Fegietno Unico Na: =

2

Elaborado por:
Carol Beltran

Instructivo de actualizacion de
tarifas Aprobado por:

Cesar Godoy

Gerente de Operaciones

1. INTRODUCCION

1.1. Propésito del documento

El objetivo princip

al de este documento es proveer una guia detallada a los usuarios de

coémo proceder a actualizar las tarifas de los tramites en el aplicativo HQ-RUNT.

1.2. Alcance

Este documento i
los tramites en el

ncluye el paso a paso para realizar la actualizacion de las tarifas de
aplicativo HQ-RUNT.
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2. PROCEDIMIENTOS

2.1.  Administrar Valores Tramite OT
Administrar Tarifas por Tramite para Organismo de T ransito

Esta funcionalidad permite que el usuario modifique los valores de los tramites
establecidos por los Organismos de Transito.

Para que un usuario pueda modificar los valores de los tramites establecidos por los
Organismos de Transito, debe realizar los siguientes pasos:

Paso 1:
Ingrese al médulo de Administrar Valores Tramites por OT, a través de la siguiente

opcién de mend: Radicar/Entregar / Liquidar solicitud / Administr ar valores
tramites por OT

Byuda

b Administrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

Inscribir
| A dministrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

Consulta Informacion
Incorporar "u_-’ 5 .
Autorizaciones/Certificaciones SRS

Reportes. Registro nacional |— Seleccione Una opcion — j

Radicar/Entregar

. . Tramite |— Seleccione Una opcian — 7|
Liqudipsohatad: ...

SEHEFEF archive CUPLS Clasificacion |— Seleccione Una opeidn —j
EVUEINNS

Administrar Valores
Tramies por 0T

utiizados

arifa aplicar — Selaccione Una opcion — »
Tarifa apli Sel u

Solicitar Liguidacion por Tarifas por especies venales Organismo de transito Crear nueva tarifa ET'
Alustede Tarifas =
Liquidar valores RUNT -

Ministerio de transporte.

Devolucion de pagos

Solicitar liquidacion de

CUPL por ajuste de

tarifas

Conzultar Datos
Llogidacion _________

Registrar Solicitud______

Filtros de busqueda

Registro nacional:
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En esta lista de seleccion el usuario elige
gue desea crear o modificar una tarifa.

el registro al cual pertenece el tramite

| - Seleceiona Una opeitn —
— Soleccions Una opcit

Regiairs naciaaal

Tramfe
|RMA,
|RMAT
EFU]C
|RNCEA
RMET
[RNITT
|RMLT
| RIS,
Tarifas pot espocies vonales qRHFNJ
|RNRS
[RNS

Classfacitn

Tanfa aphcar

|PROCESOS TRANSVERSALES

Tramite

En esta lista de seleccion el usuario elige el
Esta lista se carga dependiendo del registro

l-lrFllmn de busqueda

Registro nacional RHA

; — Seleccions Una opeidn —
Tramde

- Seleccione Una opcid

| Tramie cambio blindaje

Tramite cambio color

Tramite cambio motor

Tramite cambio placa

| Tramite cambio sercio

Tramite cancelacion matricula
Tramite cerificado tradicion
Tramite duplicado hcancia transita
Tramite duplicade placa

Clasificacidn

Tarda aphcar

| Tramite importacion temporal proroga
Tarifas por especies [ramile inscrpcion aleda

| Tramite levantamiento alerta

| Tramite matricula inicial

Tramite matricula imcial vehiculo diplomatico

Tramite matricila inicial vehicules segundad estado

Tramite modificacidn alerta

Tramite preasignacion placa

Tramite radicacion cuenta

Tramile regrabacion vehiculo

Tramite rematncula

Tramite transformacion

Tramite traslado

Tramite traspaso

\Tramite traspaso indeterminade

Tramite homologacidn prototipa de vehiculos o de camocenas

tramite que desea modificar o agregar.
seleccionado.

Administrar tarifas por trimite para Organismo de Trinsito
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Clasificacion:

En esta lista de seleccion el usuario elige la clasificacion del vehiculo. Si el registro
seleccionado es RNA o RNC las opciones son: Carro, medidas cautelares o Moto,
si es RNRS: Remolque o Semirremolque, si es RNMA: Maquinaria Agricola.

— Seleccione Una opcidn j

Clazificacian I

CARRO

MEDIDAS CAUTELARES
MOTO

Tarifa a aplicar

En esta lista de seleccion el usuario elige la tarifa a aplicar a la liquidacién que se
estd generando. Esta lista se carga dependiendo del Organismo de Transito.

Tarifs aphcar — Seleccione Una opcidn —

- Zaleccions Una opcion -
Tanta para Matncula Inicial para vehiculo

Tarifa para Matricula Inicial para vehiculo 2010

Buscar:

Cuando se presiona este boton, el sistema verifica los datos ingresados en
pantalla y muestra la ultima tarifa vigente para la informacién ingresada por el

usuario.
Paso 2:

El usuario debe presionar el boton Buscar, y el sistema verifica la informacion
ingresada en la pantalla y despliega la siguiente pantalla:
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Administrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

Administrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

a Filtros de busqueda

Registro nacional I RMA j

Trémite |Tramite traspaso j

Clasificacion I CARRO j

Tarifa aplicar |Tarifa para Traspaso para vehiculo 2010 j

Tarifas por especies venales Organismo de transito Crear nueva tarifa EF
Registro Fecha inicio
nacional vigencia

RNA Eﬁiu AUTOMOVIL 80000 | 16M22010fw| 7

Tarifas por especies venales Organismo de transito

Valor:

En este campo se ingresa el nuevo valor 6 tarifa para el tramite.
Fecha inicio vigencia:

En este campo se ingresa la fecha de inicio de vigencia del valor para el tramite.

Editar: g

Cuando el usuario desee modificar la informacion del tramite debe oprimir este icono.

Paso 3:

Si desea Modificar la Tarifa seleccione el icono de Editar g
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Tarifas por especies venales Organismo de transito Crear nueva tarifa %—-ﬁ'
Regiztro Fecha inicio
nacional vigencia
Tramits
RNA ranpass AUTOMOVIL 80000 | 16M2/2010wl | &

Esta funcionalidad exige firma digital por lo que le arrojara el siguiente mensaje si no
cuenta con dicha firma:

Administrar tarifas por trAmite para Organismo de Transito

Advertencia

Mo s permite enviar la informacion sin firmar digitalmente la transaccion.

El ajuste se hace sobre la tarifa actual. Para el ejemplo, el sistema recupera en este
caso el valor de $80.000; en caso de no tener valor asignado le traerd $0. Realice el
ajuste y coloque la fecha de inicio de vigencia la cual debe tener como fecha de inicio
la fecha del dia siguiente de la fecha en la cual s e hace la actualizacién. Para este
ejemplo si la fecha actual es 16/12/2010, se deberd registrar como fecha de inicio de
vigencia el dia siguiente, es decir 17/12/2010. Si deja la fecha del dia actual el sistema
le arrojara el siguiente mensaje:

Tarifas por especies venales Organismo de transito Crear nueva tarifa %'
Registro
nacional | Tramite |Clasificacion | aplicar Fecha inicio vigencia
_ 16/12/2010
RNA tTmm'te AUTOMOVIL 90.000 » g
razpaso B BF=chadsh mayor a

er
=

la fecha actual del ziztema

Recuerde realizar el ajuste de tarifas al final del dia, cuando ya no se vayan a
generar mas liquidaciones.

Paso 4:

Una vez actualizada la tarifa el sistema le solicitara la respectiva firma digital:
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Administrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

Administrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

L—I'r Filtros de blsqueda

Registro nacional IRNA LI

wWindows Internet Explorer x| ﬁ
Ti -

ramite

1 Se Firrnar O digitalmente la infFormaciCn enviada.
P

Clasificacion

Tarifas por especies venales Organismo de transito Crear nueva tarifa Ef
Registro
nacional
- Tramite i 119/
RNA e AUTOMOVIL 90 000 17122010l | =

Oprima Aceptar

5ecurlty Alerk x|

Thiz "Web site needs to create a digital signature using your private key.

WwARMING: Allowing an untrusted YWeb site to use your private key is a security rigk.
The 'web gite could uze your private key to compromise protected data or aszume
your identity.

Do wou want this 'Web site to create the signature now?

[~ Da nat show thiz dialog box again,

If pou select this check box, any 'Web pages within this site will be able to create
digital signatures withaut prompting you again. However, you will be prompted
again when vou visit anather Web site.

es | Mo I

Firme la solicitud dando clic en Yes

Se estan firmando datos con su clave privada deinte

Una aplicacion esta solicitando accezo a un elemento
protegido.

Clave privada de Cryptad ||

[~ Recordar contrazefia

Aceptar I Cancelar | Detalles...

Digite la clave

Y el sistema le arrojara un resultado exitoso en color verde:
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Administrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

Resultado
La informacion =& ha registado y firmado digitalmente.

5

Administrar tarifas por tramite para Organismo de Transito

Llf Filtros de basqueda

Registro nacional — Seleccione Una opcion — D

Tramits — Seleccione Una opcidn — D

Clasificacidn -- Seleccione Una opcidn - D

Tarifa aplicar -- Seleccione Una opcidn - D

Tarifas por especies venales Organismo de transito Crear nueva tarifa Ef

2.2.  Solicitar Liquidacion de CUPL por ajuste de Ta  rifas

Cuando se genere una liquidacion con la tarifa anterior y el usuario no la haya pagado
antes del cambio de tarifa, se le debera generar un nuevo CUPL con la tarifa
actualizada.

Sin embargo, si el usuario si pagé el CUPL con la tarifa anterior, debera generéarsele
una nueva liquidacion por ajuste de tarifas, que correspondera a la diferencia entre las
dos tarifas.

Para generar un nuevo CUPL por el valor excedente, se deben seguir los
siguientes pasos:

Paso 1:

Ingrese al modulo de Solicitar Liquidacién de CUPL por ajuste de tarifas, a través de
la siguiente opcion de menu: Radicar/Entregar / Liquidar solicitud / Solicitar
liquidacion de CUPL por ajuste de Tarifas.
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DULNT

Redgistro Linica Macional da Tréansito
Menti ad Solicitar liquidacion de CUPL por ajuste de tarifas
Inscribir
""""""""""""""
ConsultaInformacidn
Incorporar ? :
Autorizaciones/Certificaciones T
Reportes  Todecument [cédula Ciudadania B | e documento | 52507242
RadicariEntregar

Liquidar Solicitud

Generar archive CUPLS
devushos

Administrar Valores

Tramites por 0T

CUPL pagados no

utizades. .
Solictar Liquidacion por
Aluste deTarifas
Liguidar valores RUNT -
Winizterio de transporte

e
Solicitar liguidacien de
CUPL por ajuste de
tafifas o
Consuftar Datos
Ligudacion

Renistrar Solicifurd

Paso 2:

Diligencie los campos de tipo de documento y cédula y oprima el botébn Buscar

Seleccione el numero de comprobante Unico de pago.

Solicitar liquidacion de CUPL por ajuste de tarifas

Solicitar liquidacion de CUPL por ajuste de tarifas

a Filtros de busqueda
Tipe documente C.C. Mro. documente 52.807.242

Mimere del comprobante
(nico de pago anterior

-- Seleccione Una opcidn

Una vez seleccionado el Niumero de comprobante el sistema le trae la informacién
asociada a este.
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Solicitar liquidacion de CUPL por ajuste de tarifas

Solicitar liquidacion de CUPL por ajuste de tarifas

a Filtros de busqueda
Tipo documento c.C Nro. documento 52807242

MWimero del comprobante
Unico de page anterior

Valores del RUNT(Tramites)

Tramite Valor de CUPL Inicial | Valor de CUPL Actual Valor ajuste para RUNT (por tramite)

Tramite trazpasc £3.600,00 £3.600,00 1 S0,00

Valores del MT(especies venales)

Valor de CUPL Valor de CUPL Valor ajuste para MT (por especie
Especie venal Inicial Actual venal)
Licencia de 1
Transito
Derechos MT $22.500,00 £28.000,00 1 £5.500,00
Paso 3:

Genere el comprobante oprimiendo la opcién

luego dé clic en la opcion abrir o guardar.

Solicitar liquidacion de CUPL por ajuste de tarifas

Solicitar liquidacion de CUPL por ajuste de tarifas

G Filtros de busqueda
Tipo documento cC.C. Nro. documento S2.807.242
. Descarga de archivos |

| | .
iDesea abrir o guardar este archivo?

v @ MWombre: liquidacionCUPL_S2,807. 242, pdf
Tipo: Adobe Acrobat Document

De: hg.runt.com,co te para RUNT (por tramite)
Ti 20,00

Abrir Guardar | Catcelar I

ite para MT (por especie

venal)

algunos archivoz pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en

@ Aungue log archivos procedentes de |nternet pueden ser Gtiles,
Li &l origen, ho abra ni guarde este archivo, ;Cudl es el riesga?

Ti
Derechos MT £22.500,00 £28.000,00 1 £5.500,00
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HUNT tarifas

Visualice e imprima el CUPL Comprobante Unico de Pago:

Dl it ey

ﬂ COMPROBANTE UNICD DE PAGD y, e EII‘!'E!-DDI‘J‘I]MD!B.?M‘? S
§ EXPEDICION 171202040 FECHA DEPAGD 3I0MZ2IE
E CEPERCENCIA S0M - B0G0TA D.C :I an 11004000 -J
i | DATOS 3CLICITANTE DESERVACION Eefior umario
1 :.- j enisd f=ne 50 clas para hacer uso de
¥a msfe CoTERCDAntE CE DaQ0. ESmaED O
HOMERES | ENFRESA JENNY DEL FILAR CIFUENTED CHAMORRD este iempo wsted deberd soliciar
1 reamtcig de dnang anhs & SUNT v el
| TIFC DOGUNERTD CEDULA CILDADANIA NIMERC DOCUMENTO  52.307.242 ) wirizterc = Trarsporte.
IDENTIFICADCRES
| - = -
|| PLACA ROMOIT
;“_T:FDDDCLHEITD P NUMERGC DOCUMBNTC [
|| DETALLEZ
o S
: i
LDET.I'-‘cL,LE DERECHOS MINIZTERIO DE J'M. DETALLE DERECHOS RUNT _-:I
Y N -
caigo EV Cantldad Dacaripoidn I Conospin Carsidad Descoripolon
i v Lkmren 28 Traase | it P | L —, |
..... Durmanan M7
TOTAL DERECHOS BUNT G I.llllj
- - e E
TOTAL DERECHOS MT| ¥ a:mmj VALDS TOTAL A PAGAR DERECHOS RUNT Y MT| ¥ :m-:o_'_ B
e - -~

LE

(415 TS e I00S4c (S0 E D00 0000000227 3 347 | B0 000000 00 (3300 ) EI00 I8 500612041230

P e
. FORMA DE PAGD

EFECTHO |i X s

CHEQLE
CODaED

NOMERQ DE CHEGLIE WALDR

T

*Bckc se neclosn chaguss pans = waior comesoonclerts 2l Minister,

Banoos Habfltados: Baneo Populer, Eanoo Davhvanda, Sanoo de Bogota

(

s PP TP, & oot L 23—

Cormmmicn FLRTTRA, /b ST BOLESTS -G Coer—nm ¢ St L s Pl
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Pagina 2da 2

RUNT

DATOR 2OLICITANTE JESERVACION Leflor unano
il

wsisd B=ne 50 clas pana Recer uso de
]miﬁ"‘ﬂfcbﬂ'l! o paga, despots de

HONWERES /| ENPREIA JEMNY DEL FILAR CIFUENTES CHAMORRD este llempo wsted debes soilcilar

reemocis de dicerc ante e GUNT yel
:\_TIPG‘ DOCUNENTD CEDULA CIUDADANIA WIMERC DOCUMENTD  S2.207.242 ) Aielsterio de Trarsporie.
|| IDENTIFICADCREL
iy
| PLACA SOMCIT
-L_TFBDDGLI‘IE‘HTG Pk HUMERD COCUMENTO P

AR e

A4S TT IS A0 04 6l B0 T 00 00 00002 8T 3347 SR 000 300 00001 35000 DICT S0 88201 0l 220

FORMA OE FAGD |

EF Vo 3 VALOR conao HUMERD DE CHEGUE WALOEH

CHEGUE

"Solc se necioen cheguss pars & vaior comesponcierts & Misisteric,

L Banoos Habfitados: Banoo Fopuler, Sanoa Davhianda, Eanoo de Bogota J
L% /

e S e e Lo P £ 1P TS, wessery i o

L Uity D S

I/‘"'Ik COMPROBANTE UNICO DE PAGOD y. prg ;Z;HEIIJIEI;]I]-II-D.{I!B?S:M'-; "'\I
EXPEBICKON 1701202040 FEC#HA DE PAGD 300122010
o~ .
L DEFENDENCIA I0M - B0GE0TA D.C _J Em 1130t000 :I

Banao

Nota:

Cuando se registre la solicitud del trdmite, recuerde que se deben incluir las dos

liquidaciones para que el tramite salga exitoso.

FIN
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