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1. Procedimiento

Establecer el procedimiento para la atencién de tutelas, ordenes Judiciales o Actos
Administrativos

1.1. Atencion de tutelas, 6rdenes Judiciales 0 Acto s Administrativos Para expedir
una Licencia de Conduccion

Si la Tutela, Orden Judicial o Acto Administrativo exige al Organismo de Transito la
expedicion de una Licencia de Conduccion, este debe atender la instruccion a través de la
funcionalidad Registro Especial RNC, si es licencia de conduccion, que se encuentra en la
siguiente ruta del mena del aplicativo HQ-RUNT: Radicar/Entregar; Registrar Solicitud;
Conductores; Registro Especial RNC

Meni 4 Registrar solicitud RNC por Tutela

Auto »cibn Ingresar detos solicitud RHC por Tulela

Contabilidad Datos del solichante

Consulta Informacién Tipo documents | 2415 Ciydadania j Nro. documents
Incorporar

Autorizaciones/Certinicacion

Radicar/Entregar
Liquidar Solicitud
Registrar Solicitud
Automotores
Conductores
Fegistrar Solictud
Rgg_s!rur sdntud
administrativs
Regiztro Especial
RNC

Cenlros de
Ensefianza

Perzonas Haturales
v Juridicas

Palizas de Seguros
Empresas de
TI'II'IEDI"G

1.2. Atencion de tutelas, 6rdenes Judiciales 0 Acto s Administrativos Para expedir
una Licencia de Transito
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Si se trata de expedir una licencia de transito, debe atender esta instruccion a través de la
funcionalidad Registro Especial RNA que se encuentra en la siguiente ruta del menua del
aplicativo HQ-RUNT: Radicar/Entregar; Registrar Solicitud; Automotores; Registro
Especial RNA.

Mena ¥ Registrar solicitud RNA con Tutela

Inseribir Ingre=ar atos Solicitud RNA con Tutola

Autodeclaracién [ato= del sulomotor
Contabilided i X
Consulta Informacian |

Incorparar Buscar |

Autorizaciones/Cerlificacion
Radicar/Entregar
Liquidar Solicitud
Registrar Solicitud
Automotones
Registrar Solicitud
Preasignacidn de
Fiaca Seguridad del
Estado

Hatriculs inicisl
Wehiculos de
Sequrided del
Extado

Tramite Traspaso a
Incdetarminado
Expedicion de
revision técnico
MeCAMCE
Registrar acto
iminisralive
Preasignacidn OT

1.3. Atencién de tutelas, ordenes Judiciales o Acto s Administrativos Para
modificaciéon de datos del RNA ante el Ministerio de Transporte

Si la Tutela, Orden Judicial o Acto Administrativo exige al Ministerio de Transporte la
modificacion o incorporacién de algin dato del Registro Nacional Automotor, este debe
atender la instruccién a través de la funcionalidad Registrar Acto Administrativo que se
encuentra en la siguiente ruta del menu del aplicativo HQ-RUNT: Radicar/Entregar; Registrar
Solicitud; Automotores; Registro Acto Administrativo.
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Actos Administrativos

udiciales o

04N 212003

L

Menu b4 Registrar acto administrativo

Autodeclaracion

Contabilidad 1. Registrar arden judicial 0 acto sdministrativo

Consulta Informaciin

InEorparar 1.1 Datos Bisicos

Autorizaciones/Certificacion hro. placa » Fecia radicaciin

RadicarEntregar

tg Saomud Tip0 documanto o VR ot Nro. SoCumEnto
RS -~ Seleccione Una opcidn - _v_l
Registrar Solickud entidad pudicisl - erfided pahicaal
Auvtomotores Hombee Eriidad Neo. ectc

Regizirar Solciud acministrativoc
:‘BWMMM A proc ~ Seleccions Uina opcidn = 7|  Fecha expesciter
Estado (ddimmfaaan)
hatricula inicind
SV: Mﬁ:‘ Drepartamendo: - Seleccione Una opcidn -
Estmdo
Tramila Traspaso & Mrscipho: — Seleceione Una opEcion —
Incleterrminsdo
Expedicain de Madifica vehicuso o Cibservaciones:
Tevisin HCnico
mecérnica
FPreasignscion OT
Registro Especial
FiA

1.4. Atencién de

tutelas, o6rdenes Judiciales o Acto

modificacién de datos del RNA ante el Organismo de Transito

S

Administrativos Para

Si la Tutela, Orden Judicial o Acto Administrativo exige al Organismo de Transito la
modificacion o incorporaciéon de algin dato del Registro Nacional Automotor, este debe
atender la instruccién a través de la funcionalidad Consultar Automotor que se encuentra
en la siguiente ruta del mend del aplicativo HQ-RUNT: Consultar Informacion/consultar

Automotor.
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Meni 4 Consultar Automeotor

| Inscribr

Consulta Informacién ? Filtros de busqueda

Conzulta de Informacion de Placa ’l
Ciudadans .

Consultar Autemotor |}
Conzultar Persona Natural _
Consuftar Solictud

Consultar persona juridica

Conzultar solicitud de PHJ
pendientes
Conszultar Existencia de
.
Incorporar
AutorizacionesiCertificaciones
Radi

Entregar
Imprimir
Generar Reportes
Administracion
CargueiRegistros
Milsuario

Cerrar Sesion

En este campo se ingresa el nUmero de placa del vehiculo que se desea consultar.

Paca )

Una vez diligenciada correctamente la informacién de la placa, dé click al botén buscar,
ubicado a la derecha del nimero de placa.

Consultar Automotor

E Filtros de blsqueda

Placa b ATHT4
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El sistema recupera la informacion correspondiente al automotor consultado y la muestra en
modo consulta (no editable) como se puede apreciar en la siguiente pantalla:

Consultar Automotor

U Eiros e RGeS
Phcs rRIGAEE

1. Datos automotor

1.1 Datos Basicos

Organisma de Transito: PRUEBAS RUNT Placa: RIG488
ALANMIOS

Fecha matricula inicial: Z22/05/2005 Estado automotor: ACTHWG

Mre. licencia de transito TooO147E Fecha de sxpedicién licencia 170742008

wigente: de transito:

cAacta de importacion o de cReposicianT O

remate o adjudicacion?

1.2 Informacidn automotar

Clase: AUTOMOWIL harca: TOWOTA

Linea: CELICA S Modelo: 2009

Color: DORADO Tipo carroceria ESTACAS

Tipo de servicio Particuiar Capacidad pasajeros. o

Cilindraje: 2001 .o Mro. serie: BHASITECITOS14TTE
Hre. motor: MOTS5555 Mro. chasis: BRASIFECZTES1477E
R WINZIS4554848 Regrabacitn serie: MO

Regrabacidn de moter: (iles Regrabacion de chasis NO

Regrabacidn plagueta O Combustibies: GASOLINA

Firo. puertas: o Peso bruto del automeotor: 0.0

HNro. sjes: o £Automotor repotenciado?: NO

iSutomotor blindado?: [Ried Antiguo: HNO

Ciasico- NO cTiens adaptacién para MO

ensesfianza?:

eimportade o ensamblado? MACIOMNAL Potencia o
Tipe de= motor Explo=sion FPai= de origen: Ecuador
Afio g= fabricacidn: 2004 EMigrado?: sl
Editar
2. SOAT 1 Resultados enconirados.

Hro. SOAT Empresa sseguradors Fecha wencimiento

S808 180ZIZ00% | 1SIOZIZ010

3. Revision tecnico-

1 Resultados encontrados.

mecanica
Fecha de revision Resultado gitima revision Centro de disgndstico automotor
14/02/2009 APROBADS PRUEBAS
4. Gravamenes ala e
S 0 Resukades sncontrados B s e T et

5. Limitaciones ala

Emeia 0 Resuliades encontrados: Ef crear un nueva registro
6. Propistarios 44 Resuktados sncontrados e et

HombreiRazon Social

BOGOTANA DE AGUAS Y wer
—~ o = = ACTT
M £2.000,252-5 A e e 1S/07/2009 | ACTIVO PROFPIC HO S
i es 57 434182 FOARINA GALVIS ANGULO | T407/2008 | MACTVG PROFIC NO
o o8 SB.548.747 WILSON GOMEZ QCAMPO | 14/07/2008 | INACTIVO FROPIC MO
1 T

Generar Historial
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Modificar Automotor

De click sobre el bot6n m el cual se encuentra ubicado inmediatamente debajo de
la primera seccién de datos del automotor y antes de la informacién del SOAT; de forma
inmediata el sistema desplegara una pantalla con toda la informacién del vehiculo y la misma

ya permitird su modificacion.

Modificar automotor
4. Modificar automotar

1.1 Datos basicos

Mro. Placa: RIGS1386

E=tonls [(AeTivo

Fecha I
sxpedicin
icencia de

sito:

RO R )

Fscha [
cancelacitn
matricula

(6.2 R m AR ]

Mro. acta: » 1

4.2 Informacion autornotor

Clase
wehicule

| auTorMOVIL

Modelo I

Tipo servicie =
2 [‘Particular

Mivel de servicio:

| — Seleccione Una opcidn —

Gifindraie vehicula. - I

Mro. serie T

L] ]
HNro. chasis » i
[ 1
Regrabacidn e
Sk [s © na|

Regrabacidn |
Chaie [©s © e
Regrabacién
plagueta

O osi O o

Peso bruto T 1

Hroficha tecnica 1 |
homologacién L |

gBlindado?

=R

|Os| @Nul

[©s @ us|

£Clasico?

£Tipo adaptacién
para snsefanza?

Tipo motor:

= T
== Selecciene Una opeisn — [~

afie de r 1
fabricacién: L

Migrado

Empresa =
Que blinda

Fecha
rmatricula
inicial

Oy

[Firizr2004

tero. licencia de 1 ]
transito wigente:

Motive
cancelacién
rmatricula

T ot =
s o - Seleccione Una opcién —

eReposicién?;

iOsi@naE

Marca
wehiculo

| - sSeleccions Una opcidn — i~

L i h 4
SREE ety [~ seteccione Una opcisn — [>]

Tipo de
carroceria

[=Seleccione Una opcion — [a=]

WEonapad [ = Seleccione Una opcidn — ||

Capacidad [ n
pas=ajsros - il
Capacidad de I ]
carga

Hro. motor

»F14D3493612KK |

Bro. W » |

Regratbacién
motor:

S s e e

Hro plagueta

Mro: pusrtas: T |

Hro. sjes: I 1

gRepotenciado?

Mivel de blindaje: -

esantiguo?

IOSI@ND-

elmportado o

oiei iy [= setleceions Una apcisn —[>]

Potencia [ I

Coler weniculo [

Fais erigen: | Seleccione Una opcisn —

PAOdiTicar combustioie o

Tipo de combustibte

resultadols) encontrado(s )

Crear nuevo registro.
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Modifique la informacién respectiva de acuerdo con el cambio que desea realizar y dé click

| Guardar |

sobre el botén

El sistema actualiza la informacion y le notifica al usuario el éxito de la operacién por medio
de un mensaje en color verde ubicado en la parte superior de la pantalla.

1.5. Atencidon de tutelas, 6rdenes Judiciales o Acto s Administrativos Para
modificacién de datos del RNC ante el Ministerio de Transporte

Si la Tutela, Orden Judicial o Acto Administrativo exige al Ministerio de Transporte o al
Organismo de Transito la modificacién o incorporacion de algun dato del Registro Nacional de
Conductores, se debe atender, por ahora, la instruccién a través del siguiente procedimiento:

1. El organismo de transito recibe la peticion u orden judicial y verifica la informacion.
2. El organismo de transito emite acto administrativo y lo envia al Ministerio de Transporte.

3. El Ministerio de Transporte recibe el acto administrativo y ordena al RUNT la incorporacion
0 correccién de los datos de la licencia de conduccion respectiva, con fundamento en el
acto administrativo o el fallo de tutela.

4. EIRUNT modifica el RNC con base en lo ordenado por el Ministerio de Transporte.

5. La autoridad requerida, OT o MT, debera notificar al despacho judicial acerca del
cumplimiento y acatamiento de la orden judicial.

NOTA:

En el evento de que se requiera el consumo de una especie venal se generara cobro del
derecho de la misma y la correspondiente tarifa RUNT a cargo de a quien se le impute el
error, inconsistencia o desactualizacion de la informacion.

Para tener acceso a estas funcionalidades, tanto el Ministerio de Transporte como el
Organismo de Transito deben haber informado al RUNT a través del correo
soporte@runt.com.co los datos de los funcionarios que tendran autorizada estas
funcionalidades.




