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Dando cumplimiento a la resolucion 2433 del 22 de junio de 2018, por la cual se reglamenta el
procedimiento para la expedicion, control y registro en linea de la Planilla Unica de Viaje
Ocasional, la Concesién RUNT, a continuacion, presenta una breve descripcion del esquema de
operacion y relaciona las condiciones de acceso a la funcionalidad de Planilla de Viaje Ocasional
integrado al sistema HQ-RUNT.

La Planilla de Viaje Ocasional (PVO) contara con un cédigo de seguridad o cédigo QR a través
del cual las autoridades de control podran verificar su autenticidad y sera expedida a través de
medios electrénicos -pagina web y dispositivos mdviles-, Unicamente a las personas y vehiculos
autorizados por las empresas de Transporte para expedir PVO electrénica.

En el documento adjunto, se encuentra la descripcidon del proceso que se seguira, para la
expedicion de la Planilla de Viaje Ocasional, en el cual se encontraran tres roles:

1. Empresa de Transporte: La empresa debe encontrarse registrada y autorizada para iniciar el
proceso de Planilla de Viaje Ocasional, sus funcionarios ingresaran al sistema web la
informacion basica para la expedicion de PVO (vehiculos, tarjetas de operacién y autorizados) y
la mantendran actualizada.

Es requisito indispensable que las empresas cuenten con:

- Computador con:

o Procesador: Intel Pentium o AMD de 2 nucleos o superior, velocidad 1.6 GHZ,
memoria caché 1 MB.

Memoria RAM 4 GB o superior.

Disco duro 80 GB o superior con espacio libre de 20 Gigas.

o Sistema operativo: Windows 7, 8 0 10

. Explorador de Internet Explorer 11 (para cargue de informaciéon) y Chrome para la
expedicion de la planilla.

U Version Java 1.6 o superior

. Lector o visor de PDF

U .net 4.5

° Libreria CAPICOM
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- Impresora de inyeccion de Tinta o Laser: la empresa debe contar con una impresora tipo
Laser o de inyeccion de tinta para imprimir las Planillas de Viaje Ocasional, o los comprobantes
unicos de pago y liquidacion, cuando se requieran.

- Certificado de Firma Digital para Persona Natural (SHA2): Cada funcionario de la empresa
que requiera cargar o actualizar informacion de vehiculos, autorizados, tarjetas de operacion o
de habilitacion, debe contar con certificado digital de persona natural vinculado a la empresa de
transporte correspondiente. Este certificado es personal e intransferible.

Por lo anteriormente mencionado, la Empresa de Transporte debe adquirir el certificado digital de
pertenencia a empresa, emitido por alguna de estas entidades de certificacion que han superado
las pruebas de funcionamiento con el RUNT:

Andes Servicios de Certificacion Digital S.A.
Certicamara S.A.
Gestion de Seguridad Electrénica - GSE
Citiseg

Este certificado debe ser de persona natural, emitido para la empresa. Es decir, el sistema
verificara la correspondencia de la empresa en el certificado.

Este certificado es utilizado para el ingreso de informacion de la habilitacion de la Empresa de
Transporte y actualizacion de esta. Para la expedicion de la PVO no se requiere firma digital.

2. Autorizados para expedir la PVO: La empresa sera la responsable de registrar las personas
autorizadas por cada vehiculo para solicitar Planilla de Viaje Ocasional. Segun determine la
empresa, el conductor, el propietario u otra persona natural, podran expedir la Planilla de Viaje
Ocasional ya sea por la pagina web, desde el portal www.runt.com.co, o a través de dispositivos
moviles, caso en el cual deben contar con un dispositivo movil, sistema operativo Android
version 4.3 o superior, 0, iOS 11 o superior.

3. Autoridades de Control en Via: adicional a la consulta ciudadano de la pagina
www.runt.com.co, las autoridades de control contaran con una aplicacion que les permita
verificar la autenticidad del codigo QR de la planilla, la cual se ejecuta en un dispositivo movil,
sistema operativo Android versién 4.3 o superior.

Para el ingreso al sistema, todos los usuarios autorizados o funcionarios de las empresas deben
registrarse en el portal web de Planilla de Viaje Ocasional para obtener su usuario y contrasefia
que les permita acceder al sistema. Por medio de la pagina web www.runt.com.co, opcién
Empresas de Transporte puede ingresar a esta funcionalidad.

Ingrese aqui a la funcionalidad de Planilla de Viaje Ocasional

Descargue aqui el Proceso para expedicién de las Planillas de Viaje Ocasional (PVO)

Para cualquier informacién adicional favor comunicarse con nuestro centro de ayuda y servicios
de apoyo linea nacional 01 8000 93 00 60 o en Bogotéa al 4232221

Concesiéon RUNT S.A.
Avenida Calle 26 No.59-41/65
Edificio CAmara Colombiana de Infraestructura (CCl)
PBX: (57 1) 587 04 00 - Bogota, D.C. - Colombia

Centro de Contacto: 018000 930060
contactenos@runt.com.co

www.RUNT.com.co
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